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Votre portail formation en bourgogne

Bureautique

Programme : 
n �Gestion des présentations (ouvrir, fermer, 

enregistrer) et les menus

n �La création d’un masque, l’utilisation des repères

n �Les en-têtes et pieds-de-pages

n �La gestion des diapositives (insertion, 
suppression, déplacement…)

n �Insertion de dessins, d’images, d’objets

n �Les formes automatiques

n �La mise en forme des objets (couleurs de 
remplissage, de contour, de police, les styles de 
trait, de ligne, de flèche, d’ombre, style 3 D)

n �La personnalisation des animations

Durée : 2 jours

Objectif(s) : 
Utiliser les fonctions de base du logiciel PowerPoint afin 
concevoir des visuels, des diaporamas, et des présentations 
efficaces et attractifs.

Lieu : Nevers

Organisme de formation : 
GRETA 58 - Tél. 03 86 59 74 52

powerpoint - Les bases


